














































 

LAMPIRAN  :  PERATURAN BUPATI NAGAN RAYA  
NOMOR   : 4 Tahun 2024        
TANGGAL  : 6   Februari 2024 M 
     25 Rajab 1445 H 

 

CONTOH FORMAT NASKAH PERJANJIAN HIBAH DAERAH (NPHD) 

 

I HIBAH UANG 
NASKAH PERJANJIAN HIBAH DAERAH 

ANTARA 

PEMERINTAH KABUPATEN NAGAN RAYA DENGAN 

............(PENERIMA HIBAH) 
 

Nomor :   
 

Pada hari ini ......................., tanggal ..................... bulan.................... tahun 

........................... yang bertanda tangan di bahwa ini : 

 

I Nama      :......................................................................................... 

NIP     :........................................................................................  

Jabatan  :........................................................................................ 

Unit Kerja :......................................................................................... Yang   

bertindak   untuk   dan   atas   nama   Pemerintah   Kabupaten Nagan Raya, 

berkedudukan di Suka Makmue Kabupaten Nagan Raya, selanjutnya dalam 

Naskah Perjanjian Hibah Daerah ini disebut PIHAK KESATU. 

 

II Nama          :..................................................................................... 

No KTP       :.................................................................................... 

Jabatan  :.....................................................................................  

Alamat  :.................................................................................... Yang 

bertindak untuk dan atas nama …………………, berkedudukan di 

Jl…….Desa/Kelurahan…..Kecamatan…………Kabupaten Nagan Raya, 

selanjutnya dalam Naskah Perjanjian Hibah Daerah ini disebut PIHAK 

KEDUA. 

 

Kedua  belah  pihak  sepakat  untuk  melakukan  Perjanjian  Hibah Daerah 

dengan ketentuan sebagai berikut : 

 

BAB I 

JUMLAH DAN TUJUAN HIBAH  

 

Pasal 1 

 

(1) PIHAK KESATU memberikan hibah kepada PIHAK KEDUA, berupa uang 

sebesar Rp...............(..................................... rupiah) 

(2) PIHAK KEDUA menerima hibah dari PIHAK KESATU berupa uang sebesar 

Rp...............(..................................... rupiah) 

(3) Hibah   sebagaimana   dimaksud   pada   ayat   (1)   dan   ayat   (2) 

dipergunakan untuk …………. sesuai dengan Rencana Penggunaan Belanja

 Hibah/Proposal  yang  merupakan  bagian   yang  tidak terpisahkan dari 

naskah hibah daerah ini, meliputi : 

……………………………………………………………………………………… 



 

(4) Penggunaan   hibah   sebagaimana   ayat   (3)   bertujuan   untuk 

……………………………………………………………………………………… 

 

BAB II 

PENCAIRAN DANA HIBAH DAERAH 

 

Pasal 2 

 

(1) Pencairan  belanja  hibah  berupa  Uang  yang  bersumber  dari Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) Kabupaten Nagan Raya Tahun   

…….   dilakukan   sekaligus/secara   bertahap, dengan rincian sebagai 

berikut : 

Tahap I  :…………  

Tahap II :……….. dst 

(2) Pencairan  Tahap I,  PIHAK  KEDUA  mengajukan  permohonan kepada 

PIHAK KESATU, dengan dilampiri : 

a. Naskah Perjanjian Belanja Hibah Daerah; 

b. Foto copy Rekening Bank; 

c. Pakta Integritas/Surat Pemyataan Tanggung Jawab; 

d. Kuitansi rangkap 4 (empat) bematerai cukup; 

e. Foto copy Kartu Tanda Penduduk ketua/pimpinan penerima hibah. 

(3) Pencairan Tahap II, PIHAK KEDUA mengajukan permohonan kepada PIHAK 

KESATU, dengan dilampiri : 

a. Laporan Penggunaan Dana Hibah Tahap I; 

b. Kwitansi rangkap 4 (empat) bermaterai cukup, ditandatangani oleh 

ketua/pimpinan penerima hibah. 

(4) Belanja  hibah  sebagaimana  dimaksud  dalam  Pasal  1  ayat  (1) dibayarkan 

melalui pemindahbukuan dari Rekening Kas Umum Daerah Kabupaten 

Nagan Raya ke Rekening Bank …….  atas nama ……     selaku     PIHAK     

KEDUA     dengan     Nomor     Rekening ………………………….. 

(5) PIHAK KEDUA dilarang mengalihkan belanja hibah yang diterima kepada 

pihak lain. 

(6) PIHAK  KEDUA  setelah  menerima  pencairan  belanja  hibah  dari PIHAK 

KESATU, segera melaksanakan kegiatan dengan berpedoman pada Rencana 

Penggunaan Belanja Hibah/Proposal dan peraturan perundang-undangan. 

 

BAB III 

HAK DAN KEWAJIBAN 

 

Pasal 3 

 

(1) PIHAK KEDUA bertanggungjawab secara formal dan material atas 

penggunaan uang hibah yang diterima. 

(2) Apabila   PIHAK   KEDUA   menggunakan   uang   hibah   untuk pengadaan 

barang dan jasa, maka proses pengadaan barang dan jasa dilaksanakan 

sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 

(3) PIHAK KEDUA menyampaikan laporan penggunaan uang hibah kepada 

PIHAK   KESATU 1 (satu) bulan setelah kegiatan selesai, atau paling lambat 

tanggal 10 (sepuluh) Januari tahun anggaran berikutnya. 



 

(4) PIHAK KEDUA selaku objek pemeriksaan menyimpan bukti serah terima 

uang hibah. 

(5) PIHAK KESATU berhak menunda pencairan uang hibah apabila PIHAK 

KEDUA, tidak/belum memenuhi persyaratan yang ditetapkan. 

(6) PIHAK  KESATU  berkewajiban  segera  mencairkan  uang  hibah apabila 

seluruh persyaratan dan kelengkapan berkas pengajuan pencairan 

 dana   telah   dipenuhi   oleh   PIHAK   KEDUA   dan menyatakan lengkap 

dan benar melalui verifikasi oleh Pemerintah Daerah. 

(7) PIHAK   KESATU   melakukan   monitoring   dan   evaluasi   atas pemberian 

uang hibah. 

(8) Hasil monitoring dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat (4)  

disampaikan   kepada   Bupati   NAGAN RAYA  dengan  tembusan kepada 

Inspektorat Kabupaten NAGAN RAYA 

 

BAB IV 

PENYERAHAN UANG HIBAH 

Pasal 4 

 

(1) Penyerahan uang hibah dari PIHAK KESATU kepada PIHAK KEDUA 

dilakukan setelah penandatanganan NPHD. 

(2) Penyerahan    uang    hibah    sebagaimana   dimaksud   ayat   (1) 

dituangkan dalam Berita Acara Penyerahan Hibah. 

 

BAB V 

KETENTUAN LAIN-LAIN 

 

Pasal 5 

Hal-hal lain yang belum atau tidak cukup diatur dalam perjanjian hibah daerah 
ini akan diatur kemudian atas dasar kesepakatan kedua pihak yang akan 
dituangkan dalam perjanjian tambahan (addendum) dan/atau tersendiri yang 
merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dari Naskah Perjanjian Hibah 
Daerah ini. 

 

BAB VI  

PENUTUP  

Pasal 7 

 

Perjanjian Hibah Daerah ini dibuat untuk dilaksanakan oleh PARA PIHAK 

berdasarkan pada asas itikad baik, saling percaya, dan sederajat dan 

berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang- undangan; 

Demikian Perjanjian Hibah Daerah ini dibuat dan ditandatangani oleh kedua 

belah pihak dalam rangkap 5 (lima), 2 (dua) rangkap diantaranya dibubuhi 

materai secukupnya dan mempunyai kekuatan hukum yang sama serta 3 (tiga) 

rangkap sebagai tambahan untuk dijadikan bukti yang sah. 

 

 
        PIHAK KEDUA            PIHAK KESATU 
 
 
 
     PENERIMA HIBAH        PEMBERI HIBAH (KEPALA SKPD) 
 



 

II HIBAH BARANG 

 
NASKAH PERJANJIAN HIBAH DAERAH ANTARA 

PEMERINTAH KABUPATEN NAGAN RAYA 

DENGAN 
............(PENERIMA HIBAH) 

 
Nomor:   

 
Pada hari ini ......................., tanggal ..................... bulan .................... 
Tahun ........................... yang bertanda tangan di bahwa ini: 
I Nama          :......................................................................................... 

NIP  :........................................................................................  
Jabatan  :.........................................................................................  
Unit Kerja   :......................................................................................... Yang   
bertindak   untuk   dan   atas   nama   Pemerintah   Kabupaten Nagan Raya, 
berkedudukan di Suka Makmue Kabupaten Nagan Raya, selanjutnya dalam 
Naskah Perjanjian Hibah Daerah ini disebut PIHAK KESATU. 

II Nama          :........................................................................................ 
No KTP       :......................................................................................... 
Jabatan :......................................................................................... Alamat 
 :......................................................................................... 

Yang bertindak untuk dan atas nama …………………, berkedudukan di 
Jl…….Desa/Kelurahan……...Kecamatan…..…..Kabupaten Nagan Raya, 
selanjutnya dalam Naskah Perjanjian Hibah Daerah ini disebut PIHAK 
KEDUA. 

 
Kedua  belah  pihak  sepakat  untuk  melakukan  Perjanjian  Hibah 
Daerah dengan ketentuan sebagai berikut: 

 
BAB I 

JUMLAH DAN TUJUAN HIBAH  
 

Pasal 1 

 
(1) PIHAK KESATU memberikan hibah kepada PIHAK KEDUA, berupa 

barang…. 
(2) PIHAK  KEDUA  menerima  hibah  dari  PIHAK  KESATU  berupa 

barang…. 
(3) Hibah   sebagaimana   dimaksud   pada   ayat   (1)   dan   ayat   (2) 

dipergunakan untuk …………. sesuai dengan Rencana Penggunaan 
Belanja Hibah/Proposal  yang  merupakan  bagian   yang  tidak 
terpisahkan dari naskah hibah daerah ini, meliputi : 
………………………………………………………………………… 

(4) Penggunaan   hibah   sebagaimana   ayat   (3)   bertujuan   untuk 
…………………………………………………………………………………… 

 
BAB II 

PENCAIRAN DANA HIBAH DAERAH 
 

Pasal 2 

 
(1) PIHAK KESATU memberikan hibah daerah kepada PIHAK KEDUA, 

berupa barang yang bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Daerah Kabupaten Nagan Raya Tahun Anggaran 20… dengan rincian 
barang sebagai berikut : 

 



 

No Nama 

Barang/Merk 

Jumlah 

Barang 

Spesifikasi 

Barang 

Nilai 

Barang 

Ket 

1      

2      

dst      

 

(2) Barang      sebagaimana      ayat      (1)      dipergunakan      untuk 
………………………..sebagaimana Proposal/Usulan  terlampir yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari NPHD ini. 

(3) Penggunaan   barang   sebagaimana   ayat   (2)   khusus   untuk 
mendukung kegiatan …………..harus dikelola secara …………... 

 

 

BAB III 
HAK DAN KEWAJIBAN 

 
Pasal 3 

 

(1) PIHAK KEDUA bertanggungjawab secara formal dan material atas 
penggunaan barang hibah yang diterima. 

(2) PIHAK KEDUA menyampaikan laporan penggunaan barang hibah 
kepada PIHAK   KESATU 1 (satu) bulan setelah kegiatan selesai, atau 

paling lambat tanggal 10 (sepuluh) Januari tahun anggaran berikutnya. 
(3) PIHAK KEDUA selaku objek pemeriksaan menyimpan bukti serah 

terima barang hibah. 
(4) PIHAK   KESATU   melakukan   monitoring   dan   evaluasi   atas 

pemberian barang hibah. 
(5) Hasil monitoring dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat (4)  

disampaikan   kepada   Bupati   Nagan Raya  dengan  tembusan kepada 
Inspektorat Kabupaten Nagan Raya. 

 
BAB IV 

PENYERAHAN BARANG HIBAH  
 

Pasal 4 

 
(1) Penyerahan  barang  hibah  dari  PIHAK  KESATU  kepada  PIHAK 

KEDUA dilakukan setelah penandatanganan NPHD. 
(2) Penyerahan   barang   hibah   sebagaimana   dimaksud   ayat   (1) 

dituangkan dalam Berita Acara Penyerahan Hibah. 

 

 
BAB V  

KETENTUAN LAIN-LAIN  
Pasal 5 

 
Hal-hal lain yang belum atau tidak cukup diatur dalam perjanjian hibah 
daerah ini akan diatur kemudian atas dasar kesepakatan kedua pihak yang 
akan dituangkan dalam perjanjian tambahan (addendum) dan/atau 
tersendiri yang merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dari 
Naskah Perjanjian Hibah Daerah ini. 
 

 
 
 
 
 



 

BAB VI  
PENUTUP  

Pasal 7 
 

Perjanjian Hibah Daerah ini dibuat untuk dilaksanakan oleh PARA PIHAK 
berdasarkan pada asas itikad baik, saling percaya, dan sederajat dan 
berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang- undangan; 

 

Demikian Perjanjian Hibah Daerah ini dibuat dan ditandatangani oleh 
kedua belah pihak dalam rangkap 5 (lima), 2 (dua) rangkap diantaranya 
dibubuhi materai secukupnya dan mempunyai kekuatan hukum yang sama 
serta 3 (tiga) rangkap sebagai tambahan untuk dijadikan bukti yang sah. 

 
 
             PIHAK KEDUA                   PIHAK KESATU 
 
 
 
         PENERIMA HIBAH      PEMBERI HIBAH (KEPALA SKPD) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Contoh : Format Pakta Integritas Hibah 

 

 

PAKTA INTEGRITAS 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama   : …………………. 

No. Identitas : …………………. 

Alamat  : …………………. 

  

Bertindak untuk dan atas nama : 

 

Lembaga/Yayasan/Organisasi/Kelompok Masyarakat : ………………………. 

Alamat         : ………………………. 

 

Dengan ini menyatakan bahwa : 

 

a. Dana Hibah yang diterima dari Pemerintah Kabupaten Nagan Raya Tahun 

Anggaran ……………. Sebesar Rp……………….. akan digunakan sesuai dengan 

Naskah Perjanjian Hibah Daerah (NPHD)/usulan dalam proposal. 

b. Dalam realisasinya kami berjanji akan melaksanakan tugas/pekerjaan secara 

profesional dengan menggunakan sumber daya secara optimal untuk 

memberikan hasil kerja terbaik. 

c. Pakta Integritas ini berlaku sejak tanggal ditandatangani dan berakhir sampai 

dengan laporan pertanggungjawaban diterima oleh Pemerintah Kabupaten 

Nagan Raya selama tidak terjadi penyimpangan. 

d. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, 

bersedia menerima sanksi baik secara perdata maupun pidana. 

 

         Nagan Raya,………………. 

PENERIMA 

Materai 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Contoh : Format Surat Pernyataan Tanggung Jawab Hibah 

 

 

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB 

 

 Pada hari ini …………… tanggal ……………. Bulan ……………., kami yang 

bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama   : ……………. 

No. Identitas : ……………. 

Alamat   : …………… 

 

 Bertindak untuk dan atas nama : 

 

Lembaga/Yayasan/Organisasi/Kelompok Masyarakat : ………………………. 

Alamat         : ………………………. 

 

 Dengan ini menyatakan bahwa : 

 

1. Hibah yang diterima dari Pemerintah Kabupaten Nagan Raya Tahun Anggaran 

20………. Sebesar Rp…………….. telah digunakan sesuai dengan Naskah 

Perjanjian Hibah Daerah (NPHD)/ususlan dalam proposal. 

2. Akan bertanggung jawab secara formal dan material atas penggunaan hibah 

yang diterima sesuai ketentuan yang berlaku. 

 

Apabila dikemudian hari terdapat kesalahan atau tidak sesuai dengan 

pernyataan ini, sepenuhnya menjadi tanggung jawab kami. 

 

 Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya. 

 

 

 

Nagan Raya,………………. 

PENERIMA 

Materai 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Contoh : Format Laporan Pertanggungjawaban penggunaan dana hibah 

 

 

Lambang 

(nama organisasi pelaksana) 

              

 

LAPORAN PENGGUNAAN BELANJA HIBAH 

DARI PEMERINTAH KABUPATEN NAGAN RAYA 

TAHUN ANGGARAN 20….. 

UNTUK …….. 

 

(sebutkan nama/judul kegiatan yang dibiayai dari belanja hibah) 

 

 

(ALAMAT LEMBAGA/ORGANISASI PELAKSANA) 

(BULAN dan TAHUN Laporan) 

 

 

I Laporan Kegiatan 
1. Latar Belakang 
2. Maksud dan Tujuan 
3. Ruang Lingkup Kegiatan 
4. Realisasi Pelaksanaan Kegiatan 
5. Daftar Susunan Pelaksana Kegiatan 
6. Penutup  
 

II Laporan Keuangan 
1. Realisasi Penerimaan Belanja Hibah 
2. Realisasi Penggunaan 
 

III Lampiran  
1. Salinan/Fotocopy KTP 
2. Salinan rekening koran/tabungan 
3. Dokumentasi kegiatan 
4. Salinan Naskah Perjanjian Hibah Daerah 
5. Salinan Akta Pendirian Lembaga/Ormas 
6. Salinan Penetapan Pengesahan Badan/Lembaga 

7. Salinan Surat Keterangan Domisili Badan/Lembaga 
8. Pakta Integritas 
9. Surat Pernyataan Tanggung Jawab 
10. Kwitansi/Nota 
11. Dokumentasi/foto pelaksanaan kegiatan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

I LAPORAN KEGIATAN 
 

1. Latar Belakang 
Meliputi uraian latar belakang kegiatan sesuai dengan proposal yang 

diajukan sebelumnya. 
 

2. Maksud dan Tujuan 
Meliputi uraian latar belakang kegiatan sesuai dengan proposal yang 
diajukan sebelumnya. 
 

3. Ruang Lingkup Kegiatan 
Meliputi uraian latar belakang kegiatan sesuai dengan proposal yang 
diajukan sebelumnya. 
 

4. Realisasi Pelaksanaan Kegiatan 
Meliputi uraian realisasi pelaksanaan kegiatan yang meliputi : waktu 
pelaksanaan, tempat/lokasi kegiatan, jumlah dan asal peserta, hasil-hasil 
yang dicapai, dan lainnya yang relevan sehingga dapat menggambarkan 
kegiatan pokok dengan semestinya. 
 

5. Daftar Susunan Pelaksana Kegiatan 
Meliputi uraian dan sajikan personalia pelaksana meliputi surat keputusan, 

jabatan dalam organisasi/kegiatan, dan lainnya yang relevan. 
 

6. Penutup 
Uraian kata penutup 

 
 
 

Nagan Raya,………………. 

PENERIMA BELANJA HIBAH 

 

 

(Nama Lengkap/Cap) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II LAPORAN KEUANGAN 
 
 

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN DANA  

HIBAH/BANTUAN SOSIAL …………….. TAHUN ANGGARAN 20… 
 

NO TANGGAL URAIAN PENERIMAAN PENGELUARAN 

     

     

     

  JUMLAH   

 
 
 

………………., ……………….. 
Ketua Yayasan/Organisasi/Kelompok Masyarakat 

 
 
 
 
 

…………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

TANDA TERIMA DANA HIBAH/BANTUAN SOSIAL 
TAHUN ANGGARAN 20……. 

 

NO NAMA PENERIMA JUMLAH (Rp) TANDA TANGAN 

   1  

    2 

   3  

    4 

   5  

 
 
 
 

………………., ……………….. 
Ketua Yayasan/Organisasi/Kelompok Masyarakat 

 
 
 
 
 

…………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

III LAMPIRAN 
 
Lampiran bukti-bukti pembelian (Nota, Kwitansi) 
 

1. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. 

 
 

 
 
 
 
 
3. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
4. 

 
 
 
 

 
 
 
 
5. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Lampiran foto-foto barang yang dibeli : 
 

1. 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dst. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Pj. BUPATI NAGAN RAYA 
 
 
 

FITRIANY FARHAS 
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